

    

  
  
	

				
    

                            [image: Nationale Talentenbank]
        
                
                        
                

                                        	
                                        Werkvinders®
                                                                    
	
                                        Organisaties
                                                                    
	
                                        online leren
                                                                    



                                        
                        
                            
                                
                                    
                                                                                    
                                                Nationale Talentenbank

                                                
                                                    	
                                                                                                                                        Vacatures
                                                                    
	
                                                                                                                                        Blogs
                                                                    


                                                

                                            

                                                                                    
                                                Ondersteuning

                                                
                                                    	
                                                                                                                                        Statistieken
                                                                    
	
                                                                                                                                        Voorwaarden & privacy
                                                                    
	
                                                                                                                                        Hulp nodig?
                                                                    


                                                

                                            

                                                                                    
                                                Meer

                                                
                                                    	
                                                                                                                                        Durf te dromen!
Nationale Talentenbank
                                                                    


                                                

                                            

                                                                            

                                

                                
                                    
                                                                                    Account

                                            Inloggen
                                                                            

                                    
                                        	
                                                    Inloggen
                                                

Talentcard® maken
                                                                                                                                                                        Voucher verzilveren
                                                                                                                                                                                        
                                    

                                

                            

                        

                    


                                                                	
                            Inloggen
                        
	
                                    
                                        Aanmelden                                    
                                


                                    

            


                        
                                
            

            



				
						

			[image: Notuleren]
		

	

		
			
				
										
						

				

			

		


		
			

				
					
						

							
																
									Online cursus																			Notuleren
																	

							


							
								Deze online cursus biedt je een deskundige en praktische handleiding over notuleren. 
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					Notuleren

												Onderwerp:	Financieel & Administratie
	Duur:	1 uur
	Studiebelasting:	2 uur
	Certificaat:	Ja
	Niveau:	MBO
	Beoordeling:	8,6 (65)
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                            Brigitte J.A.G.                         - Brunssum
                                                19-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Elisabeth                         - Oudenbosch
                                                16-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Alles werd super duidelijk uitgelegd.

                                    

                            


                
                	
                
                    
                        
                            william                         - Geleen 
                                                08-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            G.                         - Koog aan de Zaan
                                                17-01-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    het was overduidelijk maar mis een vb. vergadering die genotuleerd wordt.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Ming                         - Purmerend
                                                05-01-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Jacqueline                         - 
                                                06-12-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Arntine                         - Aduard
                                                19-11-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Nicole                         - Heythuysen
                                                11-11-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Michelle                         - Katwijk
                                                14-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Laatste vraag toets is niet duidelijk/klopt niet.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Talitha                         - Born
                                                06-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Duidelijke weergave van wat voor een doel de notulen hebben en wat er nu precies in notulen wordt weergegeven.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            ingrid                         - ETTEN-LEUR
                                                03-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Fijn en duidelijk om te volgen

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Sanne                         - Spijkenisse
                                                24-09-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Ik vond het ontzettend fijn dat de training de optie had om het voor te lezen. Zo kon ik luisteren, meelezen en aantekeningen maken. Bedankt voor de training.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Veronica Andrea                         - Almere
                                                21-09-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Alles duidelijk uitgelegd.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Rienä                         - Vlaardingen
                                                11-09-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Stem is prettig

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Natasja                         - Zoetermeer
                                                29-08-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Het is overzichtelijk en duidelijk

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Neila                         - Nijkerk
                                                19-08-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Ik vind de les heel duidelijk

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Patricia                         - Benschop
                                                07-08-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Budy                         - 
                                                23-06-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Budy                         - 
                                                23-06-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    kort en bondig

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Minseok                         - Lelystad
                                                14-06-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Stefanie                         - Bergschenhoek
                                                28-05-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Anja                         - AMSTERDAM
                                                20-05-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Karin                         - Kampen
                                                02-02-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Fijne, beknopte cursus!

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Esmiralda                         - Amsterdam
                                                13-01-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Toppie, dit is echt iets voor in de lockdown. Je kan nergens heen dus beter om je zelf iets te laten doen en aan jezelf werken.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Inge                         - Hellevoetsluis
                                                11-01-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Prima bondige en duidelijke cursus! 

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Yara                         - 
                                                03-03-2024
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Duidelijk en beknopt. Had een oefenopdracht o.i.d. persoonlijk wel prettig gevonden. 

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Lieselot                         - Alkmaar
                                                20-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Prima cursus, kort en duidelijk

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Sandra                         - 
                                                20-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Ik heb er wel wetenswaardigheden uit gehaald, die ik kan gebruiken.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Leticia                         - Delft
                                                17-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Ilse                         - Delft
                                                09-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Inge                         - Rijsenhout
                                                08-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            angelique                         - EINDHOVEN
                                                04-02-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Duidelijk en informatief 

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Linde                         - Terborg
                                                15-01-2022
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Kim                         - Nieuwegein
                                                28-12-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    kort en bondig, fijn om mee te lezen met de voordracht hierdoor blijft het beter hangen

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Caitlynn                         - Amsterdam
                                                24-12-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Esther                         - Schiedam
                                                25-11-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Renate                         - Aadorp
                                                21-11-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    helder en duidelijke uitleg

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            A.C.                         - Bergen op Zoom
                                                21-11-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            A.C.                         - Bergen op Zoom
                                                21-11-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    



                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Shana                         - Wervershoof
                                                26-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    duidelijke uitleg en goed te volgen

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Liànne                         - Helmond
                                                17-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Laura                         - Twello
                                                07-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    duidelijke uitleg van alles, soms wellicht wat dubbel 

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Mariëlle                         - Rotterdam
                                                06-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Heldere en duidelijke uitleg.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Hanneke                         - Soest
                                                23-09-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Annemarie                         - Rheden
                                                20-09-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Prima informatief

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Alya                         - Rotterdam
                                                06-09-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Jolanda                         - Uden
                                                27-08-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Een beknopte opfrisser. Helaas geen oefenmateriaal.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Jacqueline                         - NEEDE
                                                15-08-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Ik vond het wel een goede training

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Rosina                         - Veenendaal
                                                08-08-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Prima cursus, fijn dat er ook geluidsfragmenten in zitten. Wordt duidelijk  voorgelezen

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Anne Marie                         - Woerden
                                                04-08-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Nancy                         - Blaricum
                                                26-07-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Cursus was duidelijk, maar sommige vragen waar jezelf iets in moest vullen waren heel vaag!

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Diana                         - Zoetermeer
                                                14-07-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    leuke info

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Jacqueline                         - NEEDE
                                                14-07-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Ik vond het een goede cursus met goede uitleg

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Samira                         - Almere
                                                24-06-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    veel geleerd, duidelijke uitleg 

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Samira                         - Almere
                                                24-06-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    veel geleerd

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Miranda                         - Ede
                                                08-06-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Natalie                         - 's-Gravenzande
                                                05-06-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Sabina                         - Zaandam
                                                27-05-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Jaydee                         - Monster
                                                25-05-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Sulti                         - Wageningen
                                                05-03-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Fijne training! Persoonlijk vind ik het leuk om te notuleren. Echter, ik wil dit goed doen en mis daarom een richtlijn. Door deze cursus meer zelfvertrouwen.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Ingrid                         - IJmuiden
                                                12-02-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Duidelijke cursus met goede duidelijke handvatten.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Erna                         - Amsterdam
                                                13-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Er zitten tik- en taalfouten in. Bij de invulvragen is slechts 1 exact gewenst antwoord juist. Het vereiste antwoord maakt de te completeren zin taalkundig fout en onduidelijk. De uitdrukking ontwerpnotulen is m.i. verouderd. Men gebruikt de uitdrukking concept notulen. 

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Marielle                         - Julianadorp
                                                03-10-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Ik had meer informatie verwacht. Dit was echt een cursus voor beginners.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Laila                         - 
                                                08-07-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    Ik had meer oefenopdrachten verwacht met filmpjes en dat ik zelf ook kan notuleren.

                                    

                            
	
                
                    
                        
                            Arielle                         - Dongen
                                                05-02-2021
                    

                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                            

                

                
                    

                                    

                            


                    


            
                Meer reviews 
            

        
    
            Plaats een review
    

			
			
                				

                    Korter of langer geleden ontdekte jouw leidinggevende of werkgever dat je aardig kunt schrijven. En voordat je het in de gaten had, hoort het nu bij jouw taak om werkbesprekingen en teamoverleggen te verslaan. Of: je bent net verkozen als secretaris of notulist van een vereniging. Je hebt al wel een vaag idee over hoe je een verslag schrijft. Maar als het om de fijne kneepjes van het vak gaat, valt er nog wel iets bij te leren. En hoe houd je de grote lijn vast? Deze online cursus biedt je een deskundige en praktische handleiding. 


Doel van de cursus


In de online cursus 'Notuleren' leer je stap voor stap hoe je notuleert bij eenvoudige maar ook meer ingewikkelde vergaderingen of bijeenkomsten. Je leert notuleren pas echt in de praktijk maar met de vuistregels uit deze training maak je een zelfverzekerde en krachtige start. Verder komt in deze e-learning een aantal morele vragen aan bod, want als notulist krijg je bijna ongemerkt een tamelijk hoge machtspositie binnen een organisatie.


Wat kan je of ken je na de cursus


	Deskundig en doelgericht notuleren van vergaderingen en bijeenkomsten
	Helder verslagleggen
	Toepassen van aanwijzigingen om de notulen nuttig te maken (met oog op volgende vergaderingen)
	Omgaan met positie van notulist 



Duur en studiebelasting


De e-learning 'Notuleren' duurt ongeveer 1 uur. Wil je het maximale rendement uit je online training halen, gebruik dan de ondersteunende lesmaterialen. De totale studiebelasting bedraagt circa 2 uur.


Doelgroep en vooropleiding


Deze e-learning is geschikt voor notulisten, rapporteurs, verenigingsbesturen, leidinggevenden, teamleiders en projectmanagers. Advies vooropleiding: MBO2


Vaardigheden


Als je deze online training inzet binnen de opleiding die je volgt, dan werk je daarmee aan de volgende vaardigheden en beroepscompetenties (op MBO-niveau): Beslissen en activiteiten initiëren, Ethisch en integer handelen, Formuleren en rapporteren, Plannen en organiseren, Instructies en procedures opvolgen.


Lesmaterialen


De cursus 'Notuleren' bestaat uit een e-learning met audio- en videomateriaal, Model vaste formuleringen, Model actiepuntenlijst. 


Opbouw van de cursus


Deze cursus is opgebouwd uit diverse e-learning leerobjecten en bevat tevens aanvullend oefenmateriaal. Aan het einde van de cursus is er een eindtoets. 


Aantal modules


Deze cursus bestaat uit 1 module. 


Toetsing


De online cursus 'Notuleren' wordt afgesloten met een eindtoets. De eindtoets bestaat uit meerkeuzevragen.


Certificaat


Als je slaagt voor de eindtoets, ontvang je per e-mail een gewaarmerkt certificaat. Dit certificaat kun je uiteraard op LinkedIn of op een ander loopbaanportal zoals At Monday plaatsen. Zo ontwikkel je je en laat je het ook aan anderen zien!

                

                                									
						Deel deze cursus:
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            Review plaatsen

            

            Leuk dat je een review wilt plaatsen. Deze functie is alleen beschikbaar nadat je bent aangemeld. Uiteraard is het aanmelden volledig gratis.


            
                Aanmelden
                Sluiten
            

        

    





    
	
